UCHWALA NR XXIV/217/2018
RADY MIEJSKIEJ W KLESZCZELACH

z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

w sprawie Statutu Gminy Kleszczele

Na podstawie art. 3 ust. 1 iart 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r. poz. 994, 1000 i 1349) uchwala sie:

STATUT GMINY KLESZCZELE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gmina Kleszczele jest jednostka samorzadu lokalnego posiadajaca osobowos¢ prawna, powotana do
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Celem Gminy Kleszczele jest zaspakajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty samorzadowej, tworzenie
warunkow dla racjonalnego iharmonijnego rozwoju Gminy oraz warunkow dla pelnego uczestnictwa
obywateli w zyciu Gminy.

3. Gmina Kleszczele polozona jest w powiecie hajnowskim, w wojewodztwie podlaskim.
4. Obszar gminy wynosi 142,62 km? .
5. Granice terytorialne Gminy Kleszczele okresla mapa stanowigca zatagcznik Nr 1 do Statutu.
6. Na terenie gminy jest 14 sotectw i miasto Kleszczele.
7. Siedzibg organéw Gminy Kleszczele jest miasto Kleszczele.
§ 2. 1. Herbem Gminy Kleszczele jest biaty baranek z biatg choragiewka na czerwono-zielonym tle.
2. Wzor herbu okresla zalacznik Nr 2 do niniejszego Statutu.
3. Herb stanowi wlasnos¢ Gminy Kleszczele i jest symbolem stuzacym do jej promocji.
4. Herb moze by¢ uzywany w sposob zapewniajacy mu nalezng cze$¢ i szacunek.
§ 3. Uchwala okresla:
1) zakres dzialania Gminy;

2) zasady tworzenia, laczenia, podzialu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady;

3) organizacj¢ organow Gminy;
4) gospodarke finansowa oraz zarzadzanie mieniem gminnym;

5) zasady dostgpu obywateli do dokumentéw, wynikajacych z wykonywania przez organy gminy zadan
publicznych oraz korzystania z nich;

6) publikowanie aktéw prawa miejscowego;
7) przepisy koncowe.
§ 4. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Kleszczele;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Kleszczelach;
3) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ state komisje Rady Miejskiej w Kleszczelach;
4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Miejskiej w Kleszczelach;

5) Komisji Skarg Wnioskéw 1 Petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji Rady
Migjskiej w Kleszczelach;
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6) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kleszczel;
7) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Kleszczele.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania Gminy

§ 5. 1. Gmina realizuje zadnia wlasne nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow, zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej wynikajace zustaw szczegoélnych, zadania przejete w drodze
porozumienia z organami administracji rzadowej, jednostkami samorzadu terytorialnego oraz z zakresu
przygotowania i przeprowadzenia wyboréw powszechnych i referendow.

2. W celu wykonywania zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne. Tworzenie, likwidacja,
reorganizacja jednostek organizacyjnych gminy oraz uchwalenie statutu nast¢puje na mocy uchwaly Rady.

3. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 6. 1. O utworzeniu, polaczeniu ipodziale jednostki pomocniczej Gminy, atakze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac albo organy Gminy;

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi by¢ poprzedzone konsultacjami,
ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwata;

3) projekt przebiegu granicy jednostki pomocniczej sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miare mozliwosci uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

3. Przepisy okreslone w ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy zmiana granic sotectwa bedzie
réwnoznaczna ze zmiang granic Gminy.

4. Burmistrz prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.
§ 7. 1. Osoby wchodzace w sktad organow sotectwa pelnig swoje funkcje honorowo.

2. Za udzial w pracach Rady, przewodniczacy organoéw jednostki pomocniczej - sottysi otrzymuja diety
w wysokosci okre§lonej odrgbng uchwata Rady.

§ 8. 1. Sottysi mogg uczestniczy¢ w sesjach Rady bez prawa udzialu w gtosowaniu.

2. W trakcie obrad sesji soltysi, za przyzwoleniem Przewodniczacego Rady, mogg zgtasza¢ problemy
nurtujgce mieszkancow sotectwa.

§ 9. 1. Organizacje¢ i zakres dziatania sotectw, wtym tryb izasady wyboru sottyséw, cztonkow rad
soleckich oraz sposob zwotywania iobradowania zebran wiejskich okresla Rada w odrgbnych statutach
solectw.

2. Wybory sottysow i cztonkdéw rad soteckich zarzadza Rada w drodze uchwaly okreslajagc termin ich
przeprowadzenia.

§ 10. 1. Rada na wniosek zebrania wiejskiego moze przekaza¢ jednostce pomocniczej prowadzenie
niektorych spraw wlasnych gminy, cze$ci mienia gminnego potozonego na terenie dziatania danej jednostki.

2. Jednostka pomocnicza zarzadza ikorzysta z przydzielonego mienia oraz rozporzadzenia dochodami
z tego zrodia w zakresie czynno$ci zwyklego zarzadu.

3. Obstuge administracyjng i finansowa solectwa zapewnia Burmistrz przy pomocy Urzedu Miejskiego
w Kleszczelach.
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§ 11. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw gminy na zasadach okreslonych w staturach tych
jednostek.

Rozdzial 4.
Organizacja organéw Gminy

§ 12. 1. Gmina dziata poprzez swoje organy.

2. Organami Gminy s3:
1) Rada Miejska w Kleszczelach jako organ stanowigcy i kontrolny;
2) Burmistrz Kleszczel jako organ wykonawczy.

3. Organy gminy wykonuja swoje zadania przy pomocy Urzedu Miejskiego w Kleszczelach i jednostek
organizacyjnych Gminy.

4. Burmistrz prowadzi wykaz jednostek organizacyjnych Gminy.

5. Statuty gminnych jednostek organizacyjnych uchwala Rada na podstawie obowiazujacych przepiséw
prawa.

§ 13. 1. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje Komisje, radnych i kluby radnych oraz Burmistrza jako
organu wykonawczego.

2. Komisje Rady iBurmistrz dziatajg pod kontrola Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.

§ 14. Przewodniczacy Rady organizuje pracg Rady, a w szczego6lnosci:
1) zwoluje sesje Rady;
2) proponuje Radzie porzadek obrad,
3) przewodniczy obradom,;
4) kieruje obstugg kancelaryjna posiedzen Rady;
5) inicjuje bieg rozpatrywania petycji, skarg, wnioskow adresowanych do Rady;

6) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat oraz podpisuje uchwaty iinne dokumenty
podjete przez Rade.

Oddzial 1.
Sesje Rady

§ 15. 1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych zwolywanych przez Przewodniczacego Rady zgodnie
z planem pracy, nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, lecz zwotane w zwyklym trybie.
3. Rada moze na biezaco dokonywaé¢ zmian i uzupetnien w planie pracy.
4. Sesje nadzwyczajne sa zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§ 16. 1. Na obradach sesji kazdy radny ma prawo zwréci¢ si¢ z zadaniem wyjasnien we wszystkich
sprawach, ktore dotycza dziatalnosci Rady i Burmistrza.

2. Odpowiedzi na zapytania udzielaja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rady, Burmistrz,
wyznaczony przez Burmistrza pracownik Urzedu Miejskiego w Kleszczelach lub kierownik gminnej jednostki
organizacyjne;j.

3. W przypadkach niemozno$ci udzielenia radnemu odpowiedzi na Sesji, nalezy jej udzieli¢ na pismie
terminie 14 dni od dnia wniesienia sprawy.

§ 17. 1. Wszystkie sprawy nalezace do kompetencji Rady rozpatrywane sg na sesji, a ich rozstrzygnigcia
podejmowane sg w formie uchwat.

2. Rada podejmuje uchwaly w sprawach objetych porzadkiem obrad.
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3. Uchwaly podejmowane sg w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa o samorzadzie gminnym lub przepisy
szczegolne stanowig inacze;j.

§ 18. 1. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne;
2) stanowiska — zawierajace o§wiadczenia w okreslonej sprawie;

3) apele — zawierajace formalne niewigzace wezwanie adresatow z zewnatrz do okre§lonego postgpowania,
podjecia inicjatywy, czy zadania;

4) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania;
5) opinie — zwierajace oswiadczenie woli oraz oceny;

6) wnioski;

7) listy intencyjne.

2. Do postanowien, deklaracji, stanowisk, apeli i opinii ma zastosowanie przewidziany w statucie tryb
zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 19. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady wspdlnie z Burmistrzem.
2. Przygotowanie Sesji obejmuje:

1) ustalenie projektu porzadku obrad;

2) ustalenia terminu i miejsca obrad;

3) zapewnienie dostarczenia radnym materialow, w tym projektow uchwat wraz z uzasadnieniem dotyczacych
poszczegblnych punktéw projektowanego porzadku obrad.

3. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady w formie postanowienia.

4. Postanowienie przesyla si¢ Burmistrzowi celem przygotowania niezbednych projektow uchwat oraz
innych materiatéw objetych porzadkiem obrad sesji.

5.W razie nieobecnosci Przewodniczacego Rady, czynnosci okreSlone wust. 1-3, wykonuje
Wiceprzewodniczacy Rady.

6. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia si¢ radnych najpdzniej na 7 dni
przed terminem obrad w formie zawiadomienia.

7. W zawiadomieniu o sesji nalezy poda¢ projekt porzadku obrad Sesji oraz zalaczy¢ projekty uchwat wraz
z uzasadnieniem i inne niezbgdne materiaty zwigzane z porzadkiem obrad.

8. Informacje o terminie, miejscu oraz proponowanym przedmiocie obrad Rady podaje si¢ do publicznej
wiadomos$ci w formie ogloszenia co najmniej na 5 dni przed terminem sesji poprzez wywieszenie na tablicy
ogtoszen Urzgdu Miejskiego w Kleszczelach oraz zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Kleszczelach.

§ 20. 1. Przewodniczacy Rady, po zasiegnigciu opinii Burmistrza, ustala liste osdb zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczg - z glosem doradczym - Burmistrz Kleszczel, Sekretarz Gminy i Skarbnik
Gminy, kierownicy referatow Urzedu Miejskiego.

3. Do udzialu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowiazani kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
podlegajacych kontroli Rady.

§ 21. Wszelkg pomoc techniczng i organizacyjng w przygotowaniu i przeprowadzeniu sesji zapewnia
Burmistrz.

§ 22. 1. Sesje Rady sa jawne.

2. Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publiczno$¢, ktora zajmuje
wyznaczone w tym czasie miejsca.

3. Wylaczenie jawno$ci Sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujacego prawa.
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§ 23. 1. Obrady sesji odbywaja si¢ na jednym posiedzeniu. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz
radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. | Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu
na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebg¢ uzyskania
dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie wlasciwe
obradowanie lub podjgcie uchwat.

3. Obrady Sesji mogg by¢ przerwane w przypadku braku quorum ze wzgledu na opuszczenie sali obrad
przez radnych. Imiona inazwiska radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich
zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 24. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego swego sktadu.

2. Obrady moga by¢ prowadzone, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania posiedzenia Rady
obnizy si¢ ponizej polowy ustawowego sktadu. W takiej sytuacji Rada nie moze rozstrzygaé w sprawach,
gdzie jest wymagane niezbedne quorum.

§ 25. 1. Sesje¢ otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. W razie nieobecno$ci Przewodniczacego czynnos$ci okreslone ust. | wykonuje Wiceprzewodniczacy
Rady.

§ 26. 1. Otwarcie Sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: "Otwieram
obrady ..(Nr sesji).... Sesji Rady Miejskiej w Kleszczelach".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy na podstawie listy obecno$ci stwierdza, czy jest zachowane quorum
niezbgdne do prawomocnosci podejmowanych uchwat.

3. W przypadku braku quorum, po uzgodnieniu nowego terminu sesji, Przewodniczacy zamyka obrady.
W przypadku braku quorum w trakcie sesji, Przewodniczacy roéwniez podejmuje decyzje o zamknieciu obrad.
W protokole odnotowuje si¢ przyczyny zamknigcia obrad oraz nazwiska radnych, ktoérzy bez podania
przyczyny opuscili obrady ses;ji.

§ 27. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

2. Z wnioskiem o uzupehienie badz zmian¢ projektu porzadku obrad moze wystapi¢ radny lub Burmistrz.

3. Wnioski, o ktorych mowa wust. 2, moga by¢ wprowadzone do porzadku obrad bezwzgledna
wiekszoscig glosow ustawowego sktadu Rady.

4. Przewodniczacy Rady przedstawia proponowany porzadek obrad uwzgledniajacy wnioski, o jakich
mowa w ust. 2.

§ 28. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;
2) sprawozdanie z dzialalno$ci Burmistrza w okresie migdzysesyjnym, w tym z wykonania uchwat Rady;
3) rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat lub zajecie stanowiska;
4) wolne wnioski 1 informacje.
§ 29. 1. Sprawozdanie, o jakim mowa w § 28 ust. 2 sktada Burmistrz lub jego zastepca.
2. Sprawozdania komisji Rady sktadajg Przewodniczacy Komisji.

§ 30. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku obrad, otwierajac
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych przypadkach moze takze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gltosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gltos w kazdym momencie obrad.
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5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 31. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzto$cia
wystapien radnych oraz innych 0so6b uczestniczacych w ses;ji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania ich
wystapien, a w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce “do porzadku™.

3. Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty zaktocaja porzadek
obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy 2 — krotne
przywotanie nie przyniosto skutku moze odebra¢ glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 213 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza Rady zaproszonych na sesj¢ ido
publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniem zakldcaja porzadek obrad badz naruszaja powage
sesji.

§ 32. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnosciag w sprawie wnioskéw natury formalnej, a w
szczegodlnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum;
2) zmiany porzadku obrad,
3) ograniczenia czasu wystgpien mowcow;
4) ponownego przeliczenia glosow;
5) zamknigcia listy mowcow;
6) zakonczenia dyskus;ji i podjecia uchwaty;
7) zamknigcia listy kandydatéw przy wyborach;
8) zarzadzenia przerwy;
9) odestania projektu uchwaty do komisji badz przekazanie jego inicjatorom;
10) zgtoszenia autopoprawek do projektu uchwatly lub wycofania projektu;
11) przerwania, odroczenia lub zamknig¢cia obrad.
2. Whnioski formalne nalezy poddac pod glosowanie.

3. W przypadku wystapienia gltoséw ,,za” i,,przeciw” wniosek formalny nalezy podda¢ pod dyskusje, po
czym podda¢ pod gltosowanie.

§ 33. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnos$ci zainteresowanego. Rada moze jednak postanowic
inaczej.

2. Postanowienia ust. 1 nie dotycza przypadkéw nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na
sesji.
§ 34. 1. Po wyczerpaniu listy mowcoéw Przewodniczacy zamyka dyskusje.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure gtosowania.

3. Po rozpoczeciu procedury glosowania do momentu zarzadzenia glosowania Przewodniczacy Rady moze
udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku
glosowania.

§ 35. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formule
"Zamykam (Nr sesji) ... Sesje Rady Miejskiej w Kleszczelach".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Czas otwarcia i zamknigcia sesji winien by¢ odnotowany w protokole z obrad Rady.

§ 36. 1. Obrady Rady sa protokotowane i nagrywane za pomoca urzadzenia rejestrujgcego dzwiek i obraz.
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2. Protokot z sesji Rady powinien w szczeg6Inosci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzine jej, rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywaé numery
uchwat, imi¢ i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci,
4) odnotowanie przyje¢cia protokotu z poprzedniej sesji;

5) uchwalony porzadek obrad;

6) przebieg obrad, a w szczegolnosci tre§¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty zgltoszonych jak rowniez
uchwalonych wnioskéw;

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby glosow "za", "przeciw", ,,wstrzymujacych si¢”;

8) podpis Przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokot.

3. Protokoty z sesji numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej kadencji
lamanymi na cztery cyfry roku kalendarzowego.

§ 37. 1. Radny oraz kazdy uczestnik sesji biorgcy udziat w dyskusji moze zglosi¢ zastrzezenia Iub
poprawke do sporzadzonego protokotu nie pozniej, niz do chwili jego zatwierdzenia.

2.0 uwzglednieniu zastrzezenia lub poprawki protokolu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po
wyjasnieniach protokolanta.

3. Przewodniczacy podczas sesji informuje Rade o zatwierdzeniu protokotu z poprzedniej sesji.
4. Protokoty z obrad sesji przechowuje si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kleszczelach.

Odzial 2
Uchwaly

§ 38. 1. Uchwatly Rady sa odrgbnymi dokumentami.
2. Z inicjatywg uchwatodawczg do Rady moze wystgpié:
1) Burmistrz;
2) Komisje Rady;
3) co najmniej 5(pigciu) radnych;
4) kluby radnych;
5) grupa mieszkancow.

3. Podjecie inicjatywy uchwatodawczej nastepuje poprzez ztozenie projektu uchwaty w formie pisemnej
Przewodniczacemu Rady.

4. Do projektu uchwaty zatacza si¢ uzasadnienie, ktdére winno wyjasnia¢ cel podjecia uchwaty, ewentualnie
wskazywac¢ zrodta finansowania, jezeli projekt uchwaty powoduje obcigzenie budzetu gminy.

5. Projekt uchwaty, ktéry nie spetnia wymogow formalnych, podlega zwrotowi bez rozpatrzenia.
6. Projekty uchwat powinny by¢ zaopiniowane przez wtasciwe komisje Rady.

§ 39. 1. Uchwaly w ciggu kadencji numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerowi sesji
w danej kadencji, famanymi przez numer kolejny uchwaty cyframi arabskimi i tamanymi przez cztery cyfry
roku kalendarzowego.

2. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady w przypadku, gdy
przewodniczyt obradom.

3. Odpisy uchwat przekazuje si¢ do realizacji Burmistrzowi i wtasciwym jednostkom, w zalezno$ci od ich
tresci.

4. Uchwaly ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady w Urzedzie
Miejskim w Kleszczelach.
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5. Rada informuje mieszkancow o przebiegu i wynikach sesji poprzez zamieszczenie uchwat w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Kleszczelach.

Oddzial 3.
Tryb glosowania

§ 40. W glosowaniu moga bra¢ udziat wylacznie radni.

2. Rada podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig gtos6w w obecnosci co najmniej
potowy ustawowego sktadu Rady, chyba Ze ustawa stanowi inaczej.

3. W glosowaniu jawnym radni glosujg przez podniesienie r¢ki przy réwnoczesnym wykorzystaniu
urzadzenia do liczenia glosow. Za glosy oddane uznaje si¢ te, ktore oddano ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymuj¢
si¢”. Imienny wykaz z glosowania jawnego z wykorzystaniem urzgdzenia do liczenia glosow stanowi zalgcznik
do protokotu z sesji.

4. O wyniku glosowania decyduja wskazania elektronicznego systemu gltosowania.

5. Gtosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy obrad przeliczajac glosy oddane "za" i "przeciw" oraz
"wstrzymujace si¢", sumuje glosy, poréownuje z lista obecnos$ci radnych na sesji, nakazuje odnotowanie
wynikow glosowania w protokole.

6. Do liczenia gtosow Przewodniczgcy moze wyznaczy¢ osoby sposrod radnych.

7. W razie niemozno$ci przeprowadzenia glosowania przy pomocy urzadzenia do liczenia glosow,
Przewodniczacy obrad zarzadza pisemne glosowanie jawne imienne.

§ 41. Glosowanie tajne 1ipisemne glosowanie jawne imienne odbywa si¢ przy uzyciu ostemplowanej
pieczgcia Rady karty do glosowania.

§ 42. 1. Glosowanie tajne ipisemne glosowanie jawne imienne przeprowadza trzyosobowa komisja
skrutacyjna wskazana przez Przewodniczacego.

2. W glosowaniu tajnym radny oddajac gtos wrzuca karte do urny.

3. Pisemne glosowanie jawne imienne przeprowadza si¢ w ten sposob, ze komisja skrutacyjna zbiera od
radnych karty do glosowania z oddanym glosem i ustala wynik.

4. Na kartach do glosowania tajnego umieszcza si¢ proponowane rozstrzygniecia oraz rubryki

nn

z odpowiedziami "za", "przeciw", "wstrzymuje si¢”.

5. Radny oddaje glos wpisujac znak "x" przy wybranym rozstrzygnigciu. Wpisanie znaku "x" przy wiecej
niz jednym rozstrzygnigciu lub brak znaku "x" czynia gtos niewaznym.

§ 43. 1. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy.

2. W przypadku glosowania tajnego ipisemnego glosowania jawnego imiennego, wyniki oglasza
przewodniczacy komisji skrutacyjnej na postawie protokotu sporzadzonego przez komisjg.

3. Protokot komisji skrutacyjnej zawiera:

1) sktad komisji;

2) przedmiot glosowania;

3) liczbe osob bioracych udzial w glosowaniu;

4) liczbe gltosow oddanych, w tym waznych i niewaznych;

5) liczbe glosow waznie oddanych na poszczegolne rozstrzygniecia.
4. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
§ 44. 1. Wyniki glosowania sg ostateczne, nie mogg by¢ przedmiotem dyskus;ji.
2. Wyniki glosowania tajnego sg podstawa do sporzadzenia wtasciwej uchwaty.
3. Rada jest zwigzana uchwalg od chwili jej podjecia z zastrzezeniem ust. 4.
4. W przypadkach kiedy:
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1) nie wyjasniono dostatecznie sposobu gtosowania, w zwigzku z czym niektorzy radni gtosowali inaczej niz
bylo to ich zamiarem,;

2) wynik glosowania budzi watpliwosci, np. liczba gloséw nie zgadza si¢ z liczbg radnych uczestniczacych
w glosowaniu;

3) w przyjetej uchwale wykryto istotny btad rzeczowy;
4) stwierdzono, ze przyjeta uchwata narusza prawo i skierowanie jej do organu nadzoru grozi jej uchyleniem;
5) w przypadku uchwatl osobowych wybrany kandydat niezwlocznie zrezygnowat z wyboru;

- dopuszcza si¢ przed zamknigciem sesji, ponowne glosowanie nad podjeta uchwala po przegltosowaniu
wniosku o reasumpcj¢ gtosowania.

§ 45. 1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jezeli
moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. O tym, ktory z wnioskow jest najdalej
idacy, rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob, Przewodniczacy Rady przed zamknigciem listy
kandydatéw zapytuje kazdego znich czy zgadzaja si¢ kandydowac idopiero po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§ 46. 1. Jezeli oprocz wniosku o podjecie uchwaly w danej sprawie =zostanie zgloszony wniosek
o odrzucenie tego wniosku, Rada glosuje w pierwszej kolejnosci nad wnioskiem o odrzucenie wniosku
o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami nastepuje wedtug ich kolejnosci z tym, ze mozna w pierwszej kolejnosci
podda¢ pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaly, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod gtosowanie.

4. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ glosowanie taczne nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

5. W ostatniej kolejnosci zarzadza si¢ glosowanie za przyjeciem uchwaty w catosci ze zmianami
wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

§ 47. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscig gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra
uzyskata wieksza liczbe gloséw "za" niz "przeciw". Glosow wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢
do zadnej z grup glosujacych “za” czy “przeciw”.

2. Jezeli wynikiem glosowania ma by¢ wybdr jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura
lub wniosek, na ktéry oddano liczbe gloséw wigksza od liczby gltoséw oddanych na pozostate.

§ 48. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktory uzyskal co najmniej jeden glos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy
wstrzymujacych si¢ i przeciw.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gtoséw ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbg catkowita waznych gltoséw przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu
Rady.

3. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem
lub kandydaturg zostato 50% plus jeden waznie oddanych gltosow.

4. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za

wnioskiem Iub kandydatura zostala oddana liczba gloséw o jeden wigksza od liczby pozostalych waznie
oddanych glosow.
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Oddziat 4.
Komisje rady

§ 49. 1. Rada powoluje ze swego grona state i dorazne komisje do wykonywania okre$lonych zadan.

2. Komisje pelnig funkcj¢ pomocnicza i nie mogg przejac uprawnien rady.

3. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej dwoch komis;ji statych.

§ 50. 1. Komisja sktada si¢ z Przewodniczacego Komisji, Zastepcy Przewodniczacego Komisji i czlonkow
Komisji.

2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada Miejska w glosowaniu jawnym.

3. Odwotanie Przewodniczacego Komisji nastepuje na wniosek Przewodniczacego Rady lub czlonkow
Komisji w trybie okreslonym w ust. 2.

4. Komisja Rady nie moze liczy¢ mniej niz 3 radnych.

§ 51. 1. Komisje podlegaja Radzie i przedkladaja jej plany pracy najpdzniej na III sesji nowej kadencji
Rady, a w trakcie kadencji — na ostatniej sesji poprzedzajacej kolejny rok kalendarzowy.

2. Komisje stale przedkladaja Radzie sprawozdanie ze swej dziatalnosci raz w roku w terminie do 31 marca
roku nastgpnego lub na ostatniej sesji kadencji Rady.

3. Rada lub jej Przewodniczacy moga zada¢ przedstawienia sprawozdania z dziatalnosci Komisji réwniez
w innych terminach.

§ 52. Ustanawia si¢ nastepujace komisje state:

1) Komisje Rewizyjna, dziatajaca w zakresie spraw kontroli dziatalno$ci Burmistrza, samorzadowych
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych.

2) Komisje Budzetu i Rozwoju Gminy do opiniowania i rozpatrywania spraw dotyczacych m. in. budzetu
gminy, spraw finansowych i majatkowych, programéw gospodarczych, podatkow ioptat lokalnych,
ochrony $srodowiska, planéw zagospodarowania przestrzennego, inwestycji;

3) Komisje Spoteczng, dziatajaca m.in. w zakresie edukacji, kultury, sportu, ochrony zdrowia ispraw
socjalnych, bezpieczenistwa publicznego 1iochrony przeciwpozarowej, spraw w zakresie tworzenia
i znoszenia jednostek pomocniczych gminy.

4) Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji dziatajaca w zakresie rozpatrywania skarg na dzialania Burmistrza
i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskow i petycji kierowanych do Rady.

§ 53. Komisje dorazne powotywane sa przez Rad¢ w zaleznosci od potrzeb. Powotujac komisje dorazna
Rada okresla jej zakres dziatania i sktad osobowy. W czasie wykonywania zadan komisje dorazne obowigzuja
takie same zasady dziatania jak komisje state.

§ 54. 1. Liczbowy sktad komisji ustala Rada przed rozpoczgciem aktu wyboru jej cztonkow.
2. Cztonkéw komisji Rada wybiera sposrod radnych na okres kadencji Rady.
3. Radni deklarujg przynalezno$¢ do poszczegdlnych komisji.

4. W przypadku, gdy deklaracje czlonkostwa w komisji ztozy wigksza liczba radnych niz maksymalna
liczba cztonkow ustalona przez Rade, Rada dokonuje wyboru sposrod deklarujacych.

5. W przypadku, gdy liczba radnych deklarujacych przynalezno$¢ do sktadu komisji nie przekracza
maksymalnego sktadu okreslonego przez Rade, Rada zatwierdza jako sktad osobowy komisji radnych, ktorzy
zglosili deklaracje.

§ 55. W sktadach komisji dokonuje si¢ zmian w przypadku:
1) rezygnacji radnego z cztonkostwa w komisji,
2) odwotania radnego z funkcji cztonka komisji na uzasadniony wniosek przewodniczacego komisji.

§ 56. Sposrod swych cztonkow komisja na pierwszym posiedzeniu wytania zastepce przewodniczacego
komisji.
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§ 57. 1. Przewodniczacy komisji organizuje prace komisji i prowadzi jej posiedzenia.
2. W ramach swych obowiazkow przewodniczacy komisji:

1) opracowuje projekty planéw pracy komis;ji;

2) ustala terminy i porzadek obrad posiedzen komisji;

3) przewodniczy obradom;

4) dba o dokumentowanie pracy komisji;

5) reprezentuje komisj¢ na zewnatrz.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowigzki petni zastepca przewodniczacego.
W takich przypadkach zastepca przewodniczacego posiada uprawnienia jak przewodniczacy komisji.

§ 58. 1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. O terminie, miejscu, porzadku dziennym posiedzenia komisji przewodniczacy komisji zawiadamia jej
cztonkow pisemnie nie pézniej niz na 3 dni przed planowanym posiedzeniem, chyba ze termin posiedzenia
zostat podany do wiadomosci na poprzednim posiedzeniu.

3. Terminy posiedzen komisji oraz ich tematyka powinny by¢ przedstawione Przewodniczagcemu Rady,
Burmistrzowi oraz osobom referujagcym tematy objete porzadkiem dziennym posiedzenia Komisji

4. Informacj¢ o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje si¢ do wiadomosci publicznej] przez
wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Kleszczelach oraz Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzedu Migjskiego w Kleszczelach co najmniej na 3 dni przed terminem posiedzenia.

§ 59. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni niebedacy jej cztonkami iinne osoby, ktore za
zgoda przewodniczacego komisji moga zabiera¢ glos w dyskusji iskladaé wnioski bez prawa udzialu
w glosowaniu.

§ 60. 1. Komisje samodzielnie decyduja w jakiej postaci przedstawiaja wyniki swojej pracy. Moga to by¢
opinie, informacje, uchwaty, wnioski itp.

2. Stanowisko swoje komisja ksztattuje poprzez podanie pod glosowanie projektu opinii, informacji,
uchwaly, wniosku itp. Do przyjgcia wymagana jest zwykta wigkszos¢ gltosow przy obecnosci polowy sktadu
komisji.

3. Stanowisko komisji przedstawia na posiedzeniu Rady przewodniczacy komisji lub upowazniony przez
niego sprawozdawca.

§ 61. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuje przewodniczacy komisji
1 protokolant.

2. Nowa numeracja protokotdow rozpoczyna si¢ z poczatkiem nowej kadencji rady inumeruje cyframi
arabskimi famanymi przez cztery cyfry roku.

3. Cztonek komisji, atakze inna osoba zabierajgca glos w dyskusji, moze zglosi¢ uwagi do protokotu.
Protokdt, do ktoérego nie wniesiono zastrzezen uwaza si¢ za przyjety.

4. Protokot zawiera:
1) numer protokotu i date posiedzenia komisji;
2) nazwisko 1 imi¢ przewodniczacego komisji lub osoby przewodniczacej posiedzeniu;
3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
4) zatwierdzenie porzadku posiedzenia;
5) streszczenie przebiegu posiedzenia;
6) tre$¢ przyjetych wnioskow i opinii;
7) podpis przewodniczacego komisji lub osoby przewodniczacej posiedzeniu oraz protokolanta.

5. Do protokotu zatgcza sie:
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1) liste obecnosci 0séb uczestniczacych w posiedzeniu;
2) materiaty bedace przedmiotem posiedzenia;
3) opinie, uchwaty, wnioski, o ile stanowig odrebny od protokotu dokument.

§ 62. W przypadku wspolnego posiedzenia przewodniczacy komisji wspolnie ustalajg porzadek posiedzenia
i podpisujg zawiadomienia o jego zwotaniu. Posiedzeniu przewodniczy jeden z przewodniczacych komisji.

Oddziat 5.
Komisja Rewizyjna

§ 63. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje prace Burmistrza, jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych gminy uwzgledniajac kryteria rzetelnosci, celowosci gospodarno$ci oraz zgodno$ci z prawem.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotéw, w tym
wykonanie budzetu gminy.

3. W skfad Komisji Rewizyjnej wchodzg przedstawiciele wszystkich klubow radnych.
§ 64. 1. Pracami Komisji Rewizyjnej kieruje jej Przewodniczacy.
2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada Miejska.

3. Zastepce Przewodniczacego Komisji wybiera Komisja Rewizyjna na pierwszym posiedzeniu Komisji
Rewizyjne;.

2. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji — zwoluje posiedzenia, kieruje obradami, sktada
Radzie sprawozdania z dziatalnosci Komisji.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do aktywnego uczestnictwa w pracach Komisji oraz ochrony
informacji niejawnych 1iochrony danych osobowych pozyskanych podczas wykonywania statutowych
obowigzkow.

§ 65. 1. Komisja przeprowadza kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym kazdego roku przez Rade
oraz na dorazne polecenie Rady.

2. Rada zlecajac kontrole dorazne okresla zakres, przedmiot oraz termin przeprowadzenia kontroli.
§ 66. 1. Rozstrzygnigcia Komisji majg forme opinii, uchwatl lub wnioskéw i sa przedktadane Radzie.
2. Komisja sktada pisemne sprawozdanie ze swojej dziatalnos$ci raz w roku.

3. Komisja wspotpracuje z innymi Komisjami Rady.

§ 67. 1. Komisja Rewizyjna moze przeprowadza¢ nastepujace rodzaje kontroli:

1) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowigcego niewielki fragment w jego dziatalnosci;

2) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglgednione
w toku postepowania danego podmiotu.

2. Kontroli dokonuje w imieniu Komisji Rewizyjnej zesp6t kontrolny sktadajacy si¢ z co najmniej dwoch
cztonkow Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na piSmie kierownika zespotu kontrolnego. Ktory
dokonuje podziatu czynno$ci miedzy kontrolujacych.

4. Kontrole sprawdzajace moga by¢ przeprowadzone przez jednego cztonka Komisji Rewizyjne;.

5. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobe) wydelegowane
do przeprowadzenia kontroli, zgodnie z zatwierdzonym przez Rad¢ planem pracy (planem kontroli) Komisji
Rewizyjnej.

§ 68. Przewodniczacy Komisji zawiadamia Burmistrza lub Kierownika jednostki kontrolowanej o zamiarze
przeprowadzenia kontroli co najmniej na siedem dni przed terminem kontroli.

§ 69. Zespot kontrolny uprawniony jest do:
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1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowane;;
2) wgladu do akt i dokumentoéw znajdujacych si¢ w kontrolowanej jednostce i zwigzanych z jej dziatalno$cia;

3) zabezpieczenia dokumentéw oraz innych dowoddéw, powotania bieglego do zbadania spraw bedacych
przedmiotem kontroli;

4) zadania od pracownikow kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych
kontroli;

5) przyjmowania o$wiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.
§ 70. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki zapewnia odpowiednie warunki do przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmowi wykonania czynnos$ci kontrolnych obowiazany jest
do niezwtocznego zlozenia na r¢ce osoby kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.

3. Kontrola odbywa si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej i w godzinach pracy danej jednostki.

4. Podczas przeprowadzania kontroli zespot kontrolujacy zobowigzany jest do przestrzegania przepisow
o bezpieczenstwie i higienie pracy, przestrzegania przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych
i ochronie danych osobowych.

5. Dziatalno$¢ Komisji kontrolujacej nie moze zakloca¢ porzadku pracy w kontrolowanej jednostce.

§ 71. 1. Z przebiegu kontroli zesp6t kontrolujacy sporzadza protokot pokontrolny w trzech egzemplarzach,
ktory podpisujg wszyscy jego czlonkowie oraz kierownik jednostki kontrolowane;.

2. W protokole ujmuje si¢ fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawidtowosci,
ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne, jak rowniez osiagniecia i przyktady dobrej pracy.

3. Protokot ponadto powinien zawiera¢: nazwe jednostki kontrolowanej, imiona inazwiska o0sob
kontrolujacych, okreslenie przedmiotu izakresu kontroli, czas trwania kontroli, uwagi i zastrzezenia
kierownika jednostki kontrolowanej, wykaz zatacznikow.

4. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu jest on
zobowigzany do ztozenia w terminie trzech dni od daty odmowy, pisemnego wyjasnienia tej przyczyny, na rgce
Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

5. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze w terminie 7 dni ztozy¢ na rece Przewodniczacego Rady
uwagi dotyczace przebiegu kontroli.

6. Protokot w terminie trzech dni od daty podpisania, przekazuje si¢ Przewodniczacemu Rady,
Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej i kierownikowi kontrolowanego podmiotu.

§ 72. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do 31 stycznia
kazdego roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) terminy odbywania posiedzen;
2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli problemowe;.

3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czg¢$¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej, przystapienie do wykonywania
kontroli moze nastgpi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 73. 1. W posiedzeniach Komisji moga bra¢ udziat radni spoza sktadu Komisji oraz inne osoby zaproszone
przez Przewodniczacego Komisji.

2. Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia zamknigtego.
3. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej polowa sktadu Komisji.
4. Komisja podejmuje uchwaty zwykta wigkszoscig glosow.
5. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedacych czlonkami Komisji Rewizyjnej;

2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze bieglych lub ekspertow.
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6. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady
0 oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej
kontrola.

7. Do cztonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjng stosuje
si¢ odpowiednio przepisy niniejszego oddziatu.

8. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspoétdziatania poszczegodlnych komisji w celu wtasciwego
ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikanie zb¢dnych kontroli.

§ 74. Komisja Rewizyjna sktada Radzie, w terminie do 31 marca kazdego roku roczne sprawozdanie ze
swej dziatalno$ci w roku poprzednim.

Oddziat 6.
Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 75. Do zadan Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji nalezy:

1) rozpatrywanie skarg do rozpatrzenia ktorych organem wilasciwym jest Rada, sktadanych przez obywateli
dotyczacych zadan lub dziatalno$ci Burmistrza ikierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy,
z wyjatkiem skarg w sprawach nalezgcych do zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;;

2) rozpatrywanie wnioskow, do rozpatrzenia ktérych organem wilasciwym jest Rada, ktorych przedmiotem
moga by¢ w szczegdlnosci sprawy ulepszenia organizacji, wzmocnienia praworzadno$ci, usprawnienia
pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony wlasnosci oraz lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci;

3) rozpatrywanie petycji kierowanych do Rady.

§ 76. 1. Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskéw ipetycji Komisja kieruje si¢ zasadami legalnos$ci,
obiektywizmu i rzetelnos$ci oraz wnikliwosci.

2. Przewodniczacy Rady wniosek, skarge lub petycje do rozpatrzenia ktorych wiasciwa jest Rada, kieruje
do Komisji Skarg Wnioskow i Petycji.

§ 77. Rozpoznanie skargi i wniosku przez komisj¢ obejmuje:

1) analize tresci skargi i wniosku;

2) przeprowadzenie czynnos$ci wyjasniajacych;

3) przygotowanie dla Rady projektu uchwaly wraz zuzasadnieniem w temacie rozpatrzenia skargi albo
stanowiska odnos$nie rozpatrzenia wniosku i przekazanie Przewodniczacemu Rady.
§ 78. Rozpatrzenie petycji przez Komisje obejmuje:

1) analize petycji;

2) przygotowanie projektu stanowiska Rady odnos$nie zalatwienia petycji i przekazanie Przewodniczacemu
Rady.

§ 79. W celu wykonania swoich obowigzkéw Komisja moze zwroci¢ si¢ do Burmistrza lub kierownika
jednostki organizacyjnej o pisemne zajgcie stanowiska w sprawie bedacej przedmiotem skargi, wniosku lub

petyciji.

§ 80. Przewodniczacy komisji zaprasza na posiedzenie komisji, wnioskodawcoéw skarg, wnioskow i petycji,
na ktorych sg one rozpoznawane, oraz jezeli okolicznosci sprawy tego wymagaja moze zaprosi¢ na jej
posiedzenie podmioty, ktorych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

§ 81. Komisja Skarg, Wnioskow 1iPetycji proceduje w sposob umozliwiajacy Radzie zachowanie
ustawowych termindw rozpatrywania skarg, wnioskdw i petycji.

§ 82. Po rozpatrzeniu przez Rade skargi, wniosku lub petycji Przewodniczacy Rady zawiadamia podmiot
Wwnoszacy o sposobie zatatwienia.

§ 83. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji skltada Radzie - w terminie do dnia 31 marca kazdego roku
roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

§ 84. Do dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji w zakresie nieuregulowanym w tym rozdziale maja
zastosowanie odpowiednie zapisy przepiséw oddziatu 4.
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Oddzial 7.
Radni

§ 85. 1. Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje stalg wigz z mieszkancami Gminy i ich organizacjami,
przyjmuje zgtaszane postulaty i przedstawia je organom Gminy do rozpatrzenia.

2. Radny potwierdza swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji wlasnor¢cznym podpisem na liscie
obecnosci.

3. W przypadku niemozno$ci uczestniczenia w obradach sesji lub posiedzeniu komisji radny winien
poinformowa¢, najpézniej wdniu Sesji lub posiedzenia komisji, Przewodniczacego Rady Ilub
Przewodniczacego Komisji.

§ 86. 1. W przypadku notorycznego uchylania si¢ przez radnego od wykonywania swoich obowigzkow,
Przewodniczacy Rady moze wnioskowaé o udzielenie radnemu upomnienia.

2. Uchwale w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1, Rada podejmuje po uprzednim umozliwieniu radnemu
ztozenia wyjasnien; chyba, ze okaze si¢, iz jest to niemozliwe.

Oddziatl 8.
Kluby radnych

§ 87. 1. Klub nie stanowi instytucji Rady, lecz jest niezalezna od Rady organizacja spoteczna.
2. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.

3. Przewodniczacego Klubu wybiera Klub sposrod swego grona.

4. Klub tworzony jest na okres kadencji rady.

5. Organizacje wewngtrzng oraz tryb pracy klubu ijego organdéw ustalajg zrzeszeni w nim radni. Kluby
mogg uchwala¢ swoje regulaminy.

6. Klub moze zosta¢ rozwigzany w okresie kadencji rady na mocy uchwaty czlonkow klubu, podjetej
zwykla wiekszo$cig w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw klubu.

7.Klub ulega rozwigzaniu, gdy liczba ich czltonkéw spadnie ponizej 3 radnych. W tym przypadku
stwierdzenia o rozwigzaniu klubu dokonuje Przewodniczacy Rady.

§ 88. 1. Klub rozpoczyna swoja dzialalno$¢ zchwila zlozenia Przewodniczacemu Rady pisemnego
zawiadomienia o jego utworzeniu.

2. Zawiadomienie musi zawiera¢ nazwe klubu, wykaz zrzeszonych w klubie radnych, wskazanie
przewodniczacego klubu, upowaznienie osoby do jego reprezentowania oraz okreslenie celu iformy
dziatalnosci klubu.

3. Kazdorazowa zmiane, w sktadzie osobowym lub wtadzach klubu oraz informacj¢ o rozwigzaniu klubu
nalezy niezwlocznie zgltosi¢ Przewodniczacemu Rady.

§ 89. 1. Klub radnych ma uprawnienia do:
1) wyrazania opinii w sprawach bedacych przedmiotem sesji;
2) zglaszania inicjatywy uchwatodawcze;.

2. Wyrazanie opinii nastgpuje w formie pisemnej. Prezentacja opinii moze nastapi¢ na sesji przez
przedstawiciela klubu.

3. W przypadku inicjatywy uchwatodawczej klubu przewodniczacy klubu przedstawia Przewodniczacemu
Rady projekt uchwaty w celu umieszczenia projektu w porzadku obrad Rady. Prezentacji projektu uchwaty na
sesji dokonuje wskazany przez klub przedstawiciel.

4. Kluby mogg uchwala¢ regulaminy dotyczace dziatalnosci.

5. Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminéw
Przewodniczacemu Rady.

6. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

7. Za udziat w posiedzeniach Klubu dieta ani zwrot kosztow podrézy nie przystuguje.
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Oddzial 9.
Tryb pracy Burmistrza

§ 90. Wykonujac przypisane w ustawach i statucie kompetencje izadania Burmistrz rozpatruje sprawy
i podejmuje rozstrzygnigcia w formie:

1) zarzadzen;
2) dyspozycji;
3) decyzji i postanowien administracyjnych.

§ 91. 1. Zarzadzenia podejmowane przez Burmistrza numeruje od poczatku nowej kadencji burmistrza
cyframi arabskimi tamanymi przez cztery cyfry roku.

2. Zbidr zarzadzen oraz ich rejestr prowadzi Referat wyznaczony w Regulaminie Organizacyjnym Urzg¢du
Miejskiego w Kleszczelach.

3. Odpisy zarzadzen przekazywane sg osobie na stanowisku pracy do wykonywania danego zarzadzenia.
§ 92. 1. Dyspozycje burmistrz wydaje rozstrzygajac o:
1) sposobie zatatwienia sprawy;
2) terminie zatatwienia sprawy.
2. Dyspozycje maja posta¢ odrecznych paraf, podpiséw, adnotacji na dokumentach.
§ 93. Decyzje administracyjne 1 postanowienia wydawane sa zgodnie z wlasciwymi przepisami.
§ 94. 1. Burmistrz uczestniczy z urz¢du w sesjach.

2. Podczas sesji Burmistrzowi przystuguje prawo zglaszania wnioskow, w tym wnioskow formalnych oraz
zmian do projektow uchwat.

3. Na wniosek komisji Burmistrz uczestniczy w jej posiedzeniu.

Oddziatl 10.
Zasady i tryb rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji

§ 95. Skargi, wnioski i petycje sa ewidencjonowane w rejestrze skarg i wnioskow oraz rejestrze petycji
prowadzonym na wyznaczonym stanowisku pracy.

§ 96. 1. Przewodniczacy Rady wyznacza dzien, w ktérym przyjmuje obywateli w sprawach skarg,
wnioskow i petycji.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady, obywateli przyjmuje Wiceprzewodniczacy Rady.

3. Informacje o dniu i godzinach przyje¢ wywiesza si¢ na tablicy ogloszen urzedu gminy oraz w Biuletynie
Informacji Publicznych Urzgdu Miejskiego w Kleszczelach .

§ 97. Skargi, wnioski i petycje skierowane do Rady niezwltocznie przekazywane sg wedtug wtasciwosci do
komisji skarg, wnioskow, petycji.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa gminy

§ 98. 1. Gmina prowadzi gospodarke finansowg na podstawie budzetu. W uchwale budzetowej okresla si¢
zrodta deficytu, jezeli planowane wydatki budzetu przewyzszaja planowane dochody.

2. Budzet gminy jest planem finansowym obejmujacym dochody i wydatki gminy.
3. Budzet gminy jest uchwalany przez Radg¢ na rok kalendarzowy, zwany dalej "rokiem kalendarzowym".

§ 99. Opracowanie i przedstawienie do uchwalenia projektu budzetu gminy, a takze inicjatywa w sprawie
zmian tego budzetu nalezy do wylgcznej kompetencji Burmistrza.

§ 100. 1. Budzet gminy powinien by¢ uchwalony przed rozpoczgciem roku kalendarzowego.

2. W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie wymienionym w ust. 1, do czasu uchwalenia budzetu
przez Rade, podstawa gospodarki budzetowe;j jest projekt budzetu przedlozony Radzie.
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§ 101. Za prawidtowa gospodarke finansowa gminy odpowiada Burmistrz.
§ 102. 1. Mieniem gminy jest wlasnos¢ i inne prawa majatkowe nabyte przez gming lub inne osoby prawne.

2. Gminnymi osobami prawnymi, oprocz Gminy sg inne samorzadowe jednostki organizacyjne, ktdrym
ustawy przyznaja ten sam statut, atakze osoby prawne, ktore moga by¢ tworzone na podstawie ustaw
wylacznie przez Gming.

3. Gmina jest w stosunkach cywilnoprawnych podmiotem praw iobowigzkéw, ktore dotycza gminy,
nie nalezace do innych gminnych os6b prawnych.

§ 103. 1. Zarzad mieniem gminnym i jego ochrona powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng starannoscia.

2. Za wlasciwe gospodarowanie mieniem gminy odpowiedzialny jest Burmistrz oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy.

§ 104. 1. Termin rozliczania inkasentdw z zainkasowanej gotowki ustala si¢ na dzien nastgpujacy
bezposrednio po ustawowym terminie wptlat i innych naleznosci pienieznych pobieranych w drodze inkaso.

2. W przypadku, gdy jest to dzien ustawowo wolny od pracy, wowczas terminem rozliczenia inkasentéw
okreslonym w ust. 1 jest dzien nastepujacy bezposrednio po tym dniu.

§ 105. 1. Gospodarka finansowa jednostek pomocniczych prowadzona jest w ramach budzetu gminy.
2. Obstuge ksiegowa jednostek pomocniczych prowadzi Urzad Miejski w Kleszczelach.
3. Dochodami jednostek pomocniczych sa:

1) udziat w budzecie gminy;

2) dotacje celowe z budzetu gminy;

3) dobrowolne wptaty osob fizycznych i prawnych.

Rozdzial 4.
Zasady dostepu do dokumentéw rady i jej organéw

§ 106. 1. Dzialalnos¢ gminy ijej organdow jest jawna. Ograniczenia jawnos$ci moga wynika¢ wylgcznie
z odrgbnych ustaw.

2. Jawno$¢ dziatania obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do:
1) uzyskania informacji niezastrzezonych innymi przepisami;
2) wstepu na obrady Sesji Rady i posiedzenia komisji;

3) dostepu do dokumentéw dotyczacych wykonywania zadan publicznych, w tym protokotéw z obrad Sesji
Rady i posiedzen komisji.

3. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 2, udostepnia si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kleszczelach
w godzinach pracy Urzedu.

4. Udostgpnianie dokumentow polega na ich przegladaniu, czytaniu, robieniu z nich notatek i odpiséw
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o dostgpie do informacji publiczne;.

5. Realizacja uprawnien okreslonych wust. 4, moze odbywaé si¢ wylacznie w Urzedzie Miejskim
w Kleszczelach we wskazanym pomieszczeniu w asyscie pracownika udostgpniajacego dokumenty.

6. Informacje o miejscu udostepniania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zamieszcza si¢ na tablicy
ogloszen w Urzedzie Miejskim w Kleszczelach.

§ 107. 1. Informacji, o ktorych mowa w § 106 ust. 2, nie udostepnia si¢, jezeli ich udostgpnienie mogltoby
narusza¢ powszechnie obowigzujace przepisy, w szczego6lnosci:

1) ustawy o ochronie danych osobowych;
2) ustawy o ochronie informacji niejawnych;
3) dane jednostkowe w rozumieniu ustawy o statystyce publiczne;.

2. Ponadto nie udostgpnia si¢ informacji dotyczacych:
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1) spraw objetych toczacym si¢ postgpowaniem sagdowym, karnym lub dyscyplinarnym, jezeli ich ujawnienie
mogtoby zakldci¢ przebieg postepowania;

2) spraw bedacych przedmiotem praw autorskich lub patentowych, jezeli udostepniony dokument mogiby
naruszac te prawa,

3) w odniesieniu do indywidualnych spraw z zakresu administracji, do ktérych stosuje si¢ Kodeks
Postepowania Administracji.

Rozdzial 5.
Publikowanie aktow prawa miejscowego

§ 108. 1. Rada na podstawie upowaznien ustawowych ustanawia w formie uchwat akty prawa
miejscowego.

2. Zasady 1 tryb oglaszania aktoéw prawa miejscowego reguluje ustawa o oglaszaniu aktow normatywnych
i niektorych innych aktéw prawnych.

3. Urzad Miejski w Kleszczelach prowadzi zbiér aktéw prawa miejscowego stanowionego przez Radg.

4. 7Zbidr, oktorym mowa wust. 4, jest dostgpny w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kleszczelach
do nieodptatnego, powszechnego wgladu w godzinach pracy Urzedu oraz jest publikowany w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Kleszczelach.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 109. Zmiany niniejszego Statutu wymagaja trybu jego uchwalania.

§ 110. Z dniem wejScia w zycie niniejszego Statutu traci moc uchwata Nr V/38/03 Rady Miejskiej
w Kleszczelach z dnia 30 kwietnia 2003 r. w sprawie Statutu Gminy Kleszczele (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2003 r.
Nr 52, poz. 1104 i Nr 106, poz. 1952, z 2005 r. Nr 261, poz. 2996 oraz z 2007 r. Nr 113, poz. 1066).

§ 111. Uchwata wchodzi w zycie w terminie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Podlaskiego, z mocg obowiazujaca od kadencji Rady Miejskiej w Kleszczelach nastgpujacej po kadencii,
w ktorej niniejsza uchwata weszta w zycie.

Przewodniczacy Rady

Krzysztof Lange
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XXIV/217/2018
Rady Miejskiej w Kleszczelach
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

Granice terytorialne Gminy Kleszczele
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Zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr XXIV/217/2018
Rady Miejskiej w Kleszczelach
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

Herb Gminy Kleszczele

KLESZCZELE
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