
ZARZĄDZENIE NR 2/2014

BURMISTRZA KLESZCZEL

z dnia 9 grudnia 2014 r.

w sprawie określenia terminu przyjmowania w sprawach skarg i wniosków 
przez Burmistrza Kleszczel.

Na podstawie art. 253 § 1, § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 oraz z 2014 r. poz. 183) w związku z  § 32 pkt 1 
Zarządzenia  Nr  62/2011  z  dnia  6  września  2011  r.  w  sprawie  nadania  Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Kleszczelach zmienionego zarządzeniem Nr 198/2013 
Burmistrza Kleszczel z dnia 4 lipca 2013 r. zarządzam, co następuje:

§  1.  1.  Interesanci  w sprawach  skarg  i  wniosków są  przyjmowani  przez  Burmistrza 
Kleszczel w każdy poniedziałek od godz. 8.00 do godz. 11.00 i od godz. 15.00 do godz. 16.00.

2. W przypadku,  gdy dzień wyznaczony do przyjmowania  skarg i  wniosków jest  dniem 
wolnym od pracy, interesanci przyjmowani są w następnym dniu roboczym.

3. Przyjmowanie interesantów w sprawach skarg i wniosków po godzinie 15.30 odbywa się 
na podstawie wcześniejszych zapisów. Zapisy prowadzone są codziennie  w godzinach pracy 
Urzędu.  Zgłoszenia  można  dokonać  osobiście,  telefonicznie  pod  nr  85  6818004,  za 
pośrednictwem  faksu  nr  85  6818004  wew.  14  lub  poczty  elektronicznej  na  adres: 
k  leszczeleum@fr.pl  .

§ 2. Informację o dniach i godzinach przyjęć interesantów w sprawach skarg i wniosków 
podaje  się  do  publicznej  wiadomości  poprzez  zamieszczenie  ogłoszenia  na  tablicach 
informacyjnych w Urzędzie Miejskim w Kleszczelach i w jednostkach organizacyjnych gminy 
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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