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Kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kleszczelach w dniu 06 marca 2012 roku
przeprowadzili pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Biatymstoku:

1. Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds. Rejestracji Stanu Cywilnego,
Obywatelstwa i Repatriacji — petniacg funkcje przewodniczacej zespotu.

2. Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji

na podstawic pisemnych upowaznien do kontroli Nr 1/2012 i Nr 2/2012 znak OB-
[11.431.3.2012.DR z dnia 05 marca 2012 roku wydanych z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku.

Przeprowadzona kontrola byla kontrola planowg dotyczaca oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz. U z 2011 r. Nr 212, poz. 1264), rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania
aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordéw aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
za$wiadczen i protokotéw (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.), ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.1414).

Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2011 roku.

Wykonyvwanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam _ pozytywnie
z nieprawidlowos$ciami

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegat
wlasSciwosci miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.

Akty sporzadzane sa pismem recznym, czytelnie. Stosowana jest wlasciwa numeracja
aktéw stanu cywilnego — zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach § 2 ust. 21 3, § 3
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow
stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen 1 protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn.
zm.). Natomiast \P&AWWM?%IQ}‘W,}{W aktow stanu cywilnego zostala wpisana data
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sporzadzenia aktu niezgodnie z § 5 ust. 2 wyz. cyt. rozporzadzenia (nazwy miesigcy zamiast
stownie wpisano cyframi arabskimi).

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Zastgpeg Kierownika USC
lub Panig Burmistrz i przez osoby zobowiazane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzen, malzenstw i zgondw kompletowane sa
w sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaty sie w nich dokumenty stanowiace podstawe sporzadzenia aktow.

Akty malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC (15,35% sprawdzonych aktow
malzenstw) zostaly prawidlowo sporzadzone. Osoby zawierajace zwiazek maizenski byly
pelnoletnie. Zachowany zostal termin miesigczny od daty zlozenia pisemnych zapewnien
przez nupturientéw lub tez w aktach zbiorowych znajduje si¢ decyzja o skroceniu
miesiecznego terminu okreslonego w art. 4 krio. Osoby zamierzajace zawrze¢ matzefistwo
Zozyly Kierownikowi USC dokumenty wymagane przepisami prawa, niezbgdne do zawarcia
malzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
wydawane byly zgodnie z trescia przepisu art. 4'krio.

Akty matzenstw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym (84,62% sprawdzonych aktow
matzenstw) sa prawidlowo sporzadzane. Za$wiadczenia stanowiace podstawg sporzadzenia
aktéw malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 k.r.i o. zostaly sporzadzone i
podpisane przez upowaznione osoby oraz wplyngty do USC w wymaganym ustawowo
terminie - na za$wiadczeniach odnotowywano date ich wptywu do Urzedu. Matzenstwa byly
zawarte w terminie waznosci zaswiadczenia.

Dane zawarte w aktach matzenstwa byly zgodne 2z danymi zawartymi
w zaswiadczeniach.

Wszystkie akty zgonoéw sporzadzane na podstawie karty zgonu byly sporzadzane
prawidlowo (100% badanych aktéw zgonu). Zgtoszenia zgonéw dokonywane byly
prawidlowo i w ustawowym terminie, zgodnie z trescig art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono
rozbiezno$ci pomiedzy trescia aktow zgonu a trescia kart zgonu, na podstawie ktorych akty
zostaly sporzadzone.

Wydane decyzje posiadaly prawidlowa podstawe prawna. W przypadku decyzji
0 wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiggi stanu cywilnego (14,3%
badanych decyzji) przywolano w tresci decyzji jako podstawe prawna: art. 73 ust. 1 p.a.s.c.,
a w przypadku decyzji o uzupetnieniu i sprostowaniu tresci aktow stanu cywilnego (85,7%
badanych decyzji) odpowiednio art. 36 p.a.s.c. i art. 28 p.a.s.c. W decyzjach wydanych przez
Kierownika USC wiasciwie oznaczone byly strony postepowania, poza jednym przypadkiem,
gdzie w decyzji dot. sprostowania aktu malzenstwa (co stanowi 14,3% badanych decyzji),
jednej ze stron (malzonkowi) nie zapewniono czynnego udzialu w prowadzonym
postepowaniu. W przypadku dorgczania decyzji za posrednictwem poczty w aktach
znajdowaly sie zwrotne potwierdzenia odbioru.

W aktach zbiorowych do aktu stanu cywilnego sporzadzonego na podstawie decyzji
podjetej w trybie art. 73 ust. 1 p.as.c. znajdujg si¢ dokumenty stanowigce podstawe
sporzadzenia aktow w ww. trybie.

Kierownik USC przy wpisywaniu aktu stanu cywilnego w trybie art. 73 ust. I p.a.s.c
(1 decyzja) nie zachowat istoty transkrypcji, tj. wpisat dane do decyzji i aktu polskiego z
polskimi znakami diakrytycznymi, mimo ze nie wynikaty one z aktu zagranicznego. Ponadto
wpisat przez domniemanie nazwisko rodowe matki dziecka, mimo ze w akcie zagranicznym
bylo ono wpisane jako nazwisko noszone. Natomiast w aktach zbiorowych do sporzadzonego
w tym trybie aktu urodzenia brak bylo odpisu aktu malzenstwa rodzicoéw, z ktorego
wynikatoby nazwisko matki dziecka noszone po zawartym zwiazku malzenskim.
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W przypadku podjecia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupetnieniu w aktach
stanu cywilnego w rubryce wzmianki dodatkowe kazdorazowo nanoszone byty informacje o
podjetych decyzjach. Jednakze w wigkszosci przypadkoéw (83,3%) wzmianki te byly
naniesione na podstawie decyzji, ktére nie staty si¢ ostateczne.

Losowa kontrola dokumentacji (10% ogo6lnej ilosci zarejestrowanych spraw)
wykazata, ze odpisy aktow stanu cywilnego w 81% zbadanych spraw wydawane byty osobom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c., natomiast w 19% zbadanych
spraw stwierdzono, iz we wniosku nie okreslono stopnia pokrewienstwa wnioskodawcy w
stosunku do osoby, ktérej akt dotyczy. Wnioskodawcy kazdorazowo potwierdzali fakt i date
otrzymania odpiséw podpisem na podaniu, za§ w przypadku dorgczenia za posrednictwem
poczty, w aktach znajdowalo si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru.

Ksiegi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kleszezelach sa nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem osob trzecich.

Majac na wzgledzie powyzsze oceny i uwagi wnoszg o:

1. okre$lanie daty sporzadzenia aktéow stanu cywilnego zgodnie z § 5 ust. 2 zd. 2
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 roku w sprawie szczegblowych zasad sporzqdzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i
zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczeh i
protokotéw (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z poin. zm.), 4. dzien i rok
sporzadzenia aktu nalezy wpisywa¢é cyframi arabskimi, a nazwe miesiaca — stownie;

2. przestrzeganie zasad wynikajacych z art. 21 ust. 2 prawa o asc, tj. wpisywanie
wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie ostatecznych decyzji;

3. przestrzeganie zasad kierujacych transkrypcja. Nalezy bowiem wskazac,
ze transkrypcja polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu
cywilnego sporzadzonego za granicg do ksiegi polskiej w zakresie wymaganym przez
prawo polskie (dot. aktu urodzenia Nr 1/2011).

Odstepuje sie natomiast od zalecen dot. uzupetnienia akt zbiorowych do aktu
urodzenia Nr 1/2011 o dokumenty, z ktérych wynika nazwisko rodowe jak i nazwisko
noszone po zawarciu malzeastwa matki dziecka, bowiem w dniu 19 marca 2012 roku
Zastepca Kicrownika USC uzupelnil akta zbiorowe o odpis aktu malzenstwa rodzicow
dziecka, z ktorego wynika zaréwno nazwisko rodowe matki dziecka, jak 1 nazwisko noszone
po zawarciu zwigzku matzenskiego.

Informujac 0 powyzszym, uprzejmie prosze o podjgcie dziatan majacych na celu
usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci w przysztosci.

Jednoczeénie prosze poinformowaé Wojewode Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag i
wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjgtych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan.
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