ZARZADZENIE NR 99/08
BURMISTRZA KLESZCZEL

z dnia 7 sierpnia 2008 .

w sprawie zmiany dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci oraz zakladowego
planu kont.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r.Nr 76, poz. 694 z p6zniejszymi zm. ) , art. 47 ust. 1 ,2,3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U Nr 249, poz. 2104 z po6zniejszymi zm.) oraz
przepisow Rozporzadzenia Ministra Finasow z dnia 28 lipca 2006 r.w sprawie szczegotowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U Nr 142, poz.
100 oraz z 2008 r. Nr 72, poz. 422) zarzadzam , co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/02 z dnia 15 marca 2002 r. w sprawie
zaktadowego planu kont zmienionego Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 2/04 z dnia 17 lutego
2004 r. oraz Zarzadzeniem Nr 11/07 z dnia 27 lutego 2007 r. oraz Zarzadzeniem Nr 35/07 z
dnia 8 sierpnia 2007 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) konta 221, 226, 290, 800, 904 otrzymuja brzmienie, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W zalaczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/02 z dnia 15 marca 2002 r. w sprawie
zaktadowego planu kont zmienionego Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 2/04 z dnia 17 lutego
2004 r. oraz Zarzadzeniem Nr 35/07 z dnia 8 sierpnia 2007 r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) W dziale 11 ,,Wycena aktywow i pasywow’” dodaje sig:

a) naleznosci i udzielone pozyczki na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kwoty
wymagalnej zaplaty tj. wraz z naleznymi odsetkami z tytulu zwloki w zaptacie.
Naliczenie odsetek nastepuje zgodnie z ustawa 0 terminach zaptaty.

b) przy wycenie naleznosci uwzglednia si¢ zasade ostroznosci tj. dokonuje si¢ odpisow
aktualizujacych ich wyceng przy uwzglednieniu stopnia prawdopodobienstwa
uzyskania zaptaty. Odpisy aktualizujace zalicza si¢ do pozostaltych kosztow
operacyjnych lub kosztow fiannsowych.

C) odpisu aktualizujacego wartosci naleznosci dokonuje si¢ w odniesieniu do:

- naleznos$ci od dluznikdéw pozostawionych w stan upadtosci lub stan likwidacji,

- naleznosci kwestionowanych przez dluznikoéw oraz naleznosci , z ktorych zaptata
dhuznik zalega, w wedtug oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej dluznika sptata
naleznosci nie jest prawdopodobna, odpisu aktulizujacego dokonuje si¢ do
wysokosci nie pokrytej gwarancja lub zabezpieczeniem,

- naleznosci przeterminowanych,

- nalezno$ci  nieprzeterminowanych 0 zncznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciagalnosci, ktore powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajacymi ich niesciagalnosci takimi jak czas zalegania z zapflata,
wyniki monitoéw i1 rozméw, sytuacja ptatnicza kontrahenta.



d) naleznosci , z ktorych zaptata dluznik zalega, a ktoérych przewidywane koszty
procesowe 1 egzekucyjne zwiazane z ich dochodzeniem bytyby rowne lub wyzsze od
ich kwoty spisuje si¢ w cigzar pozostatych kosztow oeracyjnych. Podstawa spisania
jest protokot sporzadzony i zatwierdzony prze kierownika jednostki.

e) odsetki od naleznosci i zobowiazan , w tym wynikajacych z przepisow dotyczacych
zobowigzan podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty. Wysokosci odsetek naleznych od niezaptaconych naleznos$ci lub zobowiazan
ujmuje si¢ na koniec kwartatu. W przypadku zwigkszenia odsetek dokonuje sig
doksiggowania , w przypadku zmniejszenia wyksiggowuje sig.

f) do przychodow urzedu — konto 750 ,,Przychody finansowe” zalicza si¢ dochody
budzetu nieujgte w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych (subwencje, dotacje, w tym dotacje rozwojowe oraz $srodki pozyskiwane
z innych zrédel, dochodéw realizowanych przez urzedy skarbowe).

Przychody te ksiggowane sa kwartalnie na podstawie polecenia ksiggowania, dochody

realizowane przez urzedy skarbowe ksiggowane na podstawie sprawozdania Rb 27.

Subwencja otrzymana w miesiacu grudniu, a dotyczaca nastgpnego roku ksiggowana jest

w nastgpnym roku.

g) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obciaza si¢ zobowiazania wobec tych jednostek.

h) naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu , wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy tj. przeliczenia kwot naleznych wedtug $redniego
kursu ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

I) rokiem obrotowym jest tok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym jest miesiac.
J) ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastgpuje do dnia

30 kwietnia roku nastgpnego.

2) W dziale VIII Sprawozdania finansowe i jego elementy ,, termin przekazania
skonsolidowanego bilansu jednostki do Regionalnej Izby Obrachunkowej -  do 30
czerwca roku nastgpnego”.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Burmistrza

mgr inz. Aleksander Sielicki



zalacznik

do Zarzadzenia nr 99/08
Burmistrza Kleszczel

z dnia 7 sierpnia 2008 r.

ZMIANY ZAKLADOWEGO PLANU KONT

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konto 221 -, .Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych, z wyjatkiem
zaleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ przypisane na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych , zwroty nadptat, przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w  wysoko$ci raty naleznej za dany rok budzetowy oraz odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
przeniesienia naleznosci objetych hipoteka na naleznosci dtugoterminowe.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie ewidencji podatkowej (zalegtosci, nadptaty), naleznosci pobierane przez Urzedy
Skarbowe na podstawie sprawozdan Rb 27.

Konto 221 moze wykaza¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, saldo WN stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Ewidencja analityczna.

Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug poszczegélnych dluznikéw, podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow , ktorych naleznosci dotycza.

Konto 226 —,,Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem ,a w szczegolnosci naleznoSci z tytutu prywatyzacji oraz naleznoS$ci
zahipotekowanych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:
- warto$ci mienia przekazane spotkom do odptatnego uzytkowania lub sprzedanego,
ale nie zaplaconego w wysokosci ustalonej w umowie,

- Inne dtugoterminowe naleznosci jednostek budzetowych w korespondencji z kontem
840

- naleznosci zahipotekowane.



Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:

- przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci
raty naleznej na danych rok budzetowy, raty za mienia podlegajace sprzedazy lub
raty naleznosci z tytulu innych dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
221,

- ustalenie hipoteki.

Konto 226 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ naleznosci zaliczonych do
dhugoterminowych.

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 prowadzona jest wedtug jednostek i oséb fizycznych,
do ktorych te naleznosci dotycza.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 dokonuje si¢ zmniejszenia wartos$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci , a stronie Ma warto$¢ odpisoOw aktualizujacych naleznosci.

Ewidencji szczegdtowej do konta 290 nie prowadzi sig.

Zespot 8 — .. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji ro-wnowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki 1 ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig:
- przeksiggowuje si¢ w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z kontem 860,

- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenie wyniku finansowego z kontem 820,

- przedsiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu 1 $rodkoéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- pokrycie amortyzacji srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych,
- roznice z aktualizacji srodkow trwalych,
- wartosc sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych 1 inwestycji,
- pasywa przej¢te od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig:

- przedsiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego ,
zysku bilansowego z kontem 860,

- przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych,

- wptyw dotacji i sSrodkow przeznaczonych na finansowanie inwestyciji,
- rdznice z aktualizacji srodkow trwatych,
- nicodptatne otrzymanie $rodkoéw trwatych i inwestycji,



- aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma , ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja analityczna.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie przyczyn zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ z podziatem na zrodla pochodzenia funduszu
umozliwiajaca ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen fundusz jednostki.:

1) 800 — 1 Fundusze jednostki
2) 800 — 2 Fundusz srodkow trwatych i srodkow na inwestycje,

3) 800 — 3 Fundusz wartosci niematerialnych i prawnych.

Zespot 9 — ,,Dochody, wydatki, rozliczenia miedzyokresowe, fundusze i wyniki
budzetu”

Konto 904 ,,Niewygasajac e wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Podstawa zapisu po stronie Ma jest warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow okreslonych
uchwata Rady lub wydatki budzetu przeznaczone na programy i projekty realizowane przy
wspotudziale srodkow unijnych w korespondencji z kontem 903 ,,Niewykonane wydatki”.
Na stronie Wn konta ujmuje sig:
- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225 — rozliczenie niewygasajacych wydatkow,

- przeniesienie rownowarto$ci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw
srodkow finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych
wydatkow w korespondencji z kontem 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor
na zasaobach budzetu.

- przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Konto 904 moze wykaza¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu i przekazania $rodkow niewykorzystanych do
budzetu.



