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RGK.271.3.16.2022.MK
ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 09 grudnia 2022 r.

Gmina Kleszczele zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego zapytania
ofertowego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V
Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1
Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu
grantowego ,,Cyfrowa Gmina”.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa Gmina Kleszczele
REGON 050659071

NIP 6030024876

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres do korespondenc;ji ul. 1 Maja 4,17-250 Kleszczele
E-mail kleszczele@wrotapodlasia.pl
Tel. 85 681 80 04

Godziny pracy poniedziatek — pigtek: 7°°-15%

Osoba do kontaktu (przedstawiciel | Pawel Jakoniuk, tel. 570 642 046
Zamawiajgcego) e-mail: kleszczele@wrotapodlasia.pl

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania Dostawa sprzetu informatycznego w ramach realizacji projektu grantowego
,,Cyfrowa Gmina”.
Charakter prawny zapytania Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego — zamoéwienie

0 wartosci ponizej 130 000 zt netto. Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie
z zasadami konkurencyjnosci.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

3.1 Przedmiot zamoéwienia — informacje podstawowe:

Opis Projektu Przedmiot zamowienia zostal podzielony nas trzy czesci i obejmuje zakup
wraz z dostawg do Urzedu Miejskiego w Kleszczelach nastepujacego sprzgtu
informatycznego:

I. CZESC:

- serwer NAS — 1 szt.
- dysk — 2 szt.

- UPS — 4 szt.

Il. CZESC:

- Urzadzenie wielofunkcyjne — 1 szt.
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III. CZESC:

- laptop 177 — 3 szt.

- laptop 15,6” — 1 szt.
- monitor — 3 szt.

3.2 Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia:

3.2.1

3.2.2

Szczegdlowy opis zamdwienia stanowi zatacznik nr 1.

1. Wykonawca/Oferent zobowiazany jest do dostawy i wniesienia sprzgtu do budynku Urzedu
Miejskiego w Kleszczelach.

2.  Wykonawca/Oferent zobowigzany jest do dostarczenia zaproponowanego wyposazenia, fabrycznie
nowego i wolnego od wad, spetniajacego warunki produktéw bezpiecznych. Wszystkie elementy
wchodzace w sktad zamowienia musza by¢ produktami o wysokiej jakosci.

3. Zamawiajagcy wymaga aby oferent przedtozyt wraz z oferta specyfikacj¢ wraz z opisem oferowanych
produktow. Specyfikacja powinna zawiera¢ co najmniej: marke, model, kod produktu producenta,
opis produktu, zestawienie parametrow.

4. Podane przez Zamawiajacego parametry techniczne wyposazenia sa parametrami minimalnymi.
Wykonawca moze zaproponowaé wyposazenie o parametrach technicznych réwnowaznych lub
wyzszych, lecz nie gorszych od wskazanych przez Zamawiajacego.

5. W sytuacji przedstawienia oferty niezgodnej z niniejszym zapytaniem, informacji nieprawdziwych
lub niespelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oferta zostanie odrzucona z niniejszego
postepowania.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Wykonawcy nie przyshuguja roszczenia z tego tytutu.

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1

3.3.2

3.33

3.34

3.35

3.3.6
3.3.7

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez 30 dni, liczac od dnia otwarcia ofert. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ wystapienia do Wykonawcoéw o wydtuzenie terminu zwigzania oferta (jeden raz przed
uplywem terminu zwiazania oferta, o nie dluzej niz 30 dni) Wykonawcy, ktorzy nie wyraza zgody na
wydluzenie terminu zwiazania oferta zostang wykluczeni z postepowania, a ich oferty odrzucone.
Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Wykonawca na realizacje
przedmiotu zamdwienia.

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajacego, informowania o biezacych dziataniach i ewentualnych utrudnieniach
w realizacji przedmiotu zaméwienia. W trakcie realizacji zamoéwienia niezbedne dokumenty i informacje
zostang udostepnione Wykonawcy z inicjatywy Zamawiajgcego lub na prosbe Wykonawcy. Wykonawca
bedzie zobowigzany do realizacji zamoéwienia zgodnie z tre$cig zapytania ofertowego i zlozonej oferty,
postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz w
sposob uwzgledniajacy prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu Cyfrowa Gmina.
Cena brutto przedmiotu zamoéwienia — wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie wydatki zwigzane
z realizacja przedmiotu zapytania, w tym wszelkie potracenia o charakterze publicznoprawnym i inne
(wtym w szczeg6lnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane z obowiazkowymi ubezpieczeniami
m.in. spolecznymi) a takze koszty dojazdu, transportu do Zamawiajacego itp. Wynagrodzenie (cena) nie
bedzie podlegato podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co innego wyraznie postanowi
Zamawiajacy w treSci niniejszego zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie
pisemnej).

Koficowe rozliczenie odbedzie si¢ na podstawie protokotu zdawczo- odbiorczego, przy czym w przypadku
realizacji dostaw cze¢sciowych wymagane jest sporzadzenie czesciowych protokotdéw zdawczo-
odbiorczych.

Zamawiajacy dopuszcza oferty czgsciowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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3.3.8 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu umowy
z wykonawcg w zakresie:

a. terminu wykonania umowy, jezeli zmiana tego terminu bgdzie miata zwigzek z okoliczno$ciami
lezacymi po stronie Zamawiajacego;

b. zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku potaczenia, podziatu,
przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodza
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za soba innych istotnych zmian umowy
lub w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow;

c. innych zmian, ktorych nie da si¢ przewidzie¢ w momencie oglaszania zapytania ofertowego, w
tym w szczegolnosci zmian wynikajacych z aktualnej sytuacji epidemiologicznej;

pod warunkiem, ze:
zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie nastgpujace warunki:
a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych zamawiajacy, dziatajac
z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidziec.

3.4 Termin(y) realizacji przedmiotu zaméwienia

Termin realizacji zamowienia | do 28 grudnia 2022 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkoéw:

41 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu z postgpowania oraz
speliajacy warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia: Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wiedzg
i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamowienia, jezeli wykaze on, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym
krotszym okresie, wykonal nalezycie co najmniej jedng dostawe porownywalng z przedmiotem zapytania.
Za dostawg poréwnywalng z przedmiotem zamdwienia Zamawiajacy uzna dostawe sprzetu
informatycznego, w tym m.in. serwer, urzadzenie wielofunkcyjne, monitor, laptop.

4.2 Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu: Zamawiajgcy oceni
spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie ztozonego oswiadczenia wykonawcy
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,
wg kryteriow: spelnia — nie spetnia.

5. Wykluczenie Wykonawcy oraz sposéb oceny przez Zamawiajacego spelniania braku podstaw do
wykluczenia

5.1 Z postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory:

Jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej Iub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5.2 Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce o$wiadczenia — zatacznik nr 3.
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6. PRZYGOTOWANIE OFERTY

6.1 Podstawowe wymogi dotyczace oferty:

5.11

6.1.2

6.1.3

Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty oraz informacje okreslone w
sposob jednoznaczny.

Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym- zatacznik nr 1. Formularz ten ma charakter
pomocniczy; w przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementdw oferty — Oferent powinien
dotaczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

Oferta zlozona w formie elektronicznej powinna by¢ podpisana podpisem kwalifikowanym, osobistym lub
zaufanym.

6.2 Pozostale wymagania oferty:

6.2.1.

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

7. TERMIN I SPOSOB ZL.OZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

7.1 Termin i sposob zlozenia oferty:

7.1.1

7.12

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w formie pisemnej W terminie do dnia 14 grudnia 2022 r. do godz. 15.30 (data
zamkniecia przyjmowania ofert) od dnia nastepujacego po dacie upublicznienia.
Oferte nalezy doreczy¢ Zamawiajacemu:
Z dopiskiem: Oferta na zapytanie ofertowe w sprawie dostawy sprzetu komputerowego w ramach
realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”. z dnia 09 grudnia 2022 r.
(a) osobiscie pod adresem Urzad Miejski w Kleszczelach, ul. 1 Maja 4, 17-250 Kleszczele.
(b) poczta/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy.
(c) elektronicznie na adres email: kleszczele@wrotapodlasia.pl
Liczy si¢ moment wptywu oferty do Zamawiajacego.

7.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéw:

7.2.1.

7.2.2

7.2.3

724

Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, w ktorej Wykonawca zaoferuje najnizsza cene brutto za
wykonanie zadania. W przypadku ofert o takiej samej cenie decydowaé beda parametry zaoferowanego
sprzetu. Przedstawione parametry (zatacznik nr 2) s parametrami minimalnymi.
Zamawiajacy oglosi wybor_ Wykonawcy na stronie https://umkleszczele.wrotapodlasia.pl/ w terminie do
10 dni roboczych od daty zamknigcia przyjmowania ofert, ewentualnie powiadomi oferentow
0 przedtuzeniu terminu ogloszenia wyboru oferty na stronie ww. internetowej.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, to jest nie podpisuje
jej w terminie 15 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze wybrac
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO
w zwiazku z postgpowaniem w trybie zapytania ofertowego

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), - Dz. Urz.
UE L 1197 04.05.2016, str. 1, dalej ,, RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Danych Osobowych zbieranych i przetwarzanych w ramach
wykonywania zadan publicznych w  Urzgdzie Miejskim w  Kleszczelach jest Burmistrz
Kleszczel z siedziba w Kleszczelach przy ul. 1 Maja 4.

W celu uzyskania informacji  dotyczacych  przetwarzanych przez Urzad Miejski w
Kleszczelach danych osobowych moze si¢ Pan/Pani skontaktowaé =z naszym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych za po$rednictwem korespondencji e-mail kierowanej na adres:
iod@um.kleszczele.wrotapodlasia.pl lub poprzez operatora pocztowego na adres: Inspektor Ochrony Danych

4
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Osobowych, Urzad Miejski w Kleszczelach, ul. 1 Maja 4, 17-250 Kleszczele,

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym post¢gpowaniem prowadzonym w trybie
Zapytania ofertowego na dostawe sprzetu komputerowego w ramach realizacji projektu grantowego
,»Cyfrowa Gmina” tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w zwigzku z
realizowang umowsg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO zw. z ustawg z dnia 23 kwiethia 1964 r.
Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.

4. Odbiorcy danych - odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania zgodnie z zatozeniami Konkursu Grantowego Cyfrowa
Gmina.

5. Dane osobowe beda przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na potrzeby rachunkowosci
oraz ze wzgledow podatkowych, bedziemy je przetwarzaé¢ tak dtugo jak bedziemy do tego zobligowani
przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od kofica roku kalendarzowego, w ktorym powstal obowigzek
podatkowy. Nadto dane bedziemy przechowywaé przez okres przedawnienia roszczen, zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany naszymi przepisami archiwalnymi.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziatlu w postgpowaniu, jest
warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemozliwi wzigcie udzialu w postepowaniu i
zawarcie umowy.

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie
do art. 22 RODO.

8. Posiada Pan/Pani prawo:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w tym prawo
do uzyskania kopii danych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do zadania sprostowania / uzupetnienia danych osobowych;
Cc. prawo do usuni¢cia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych w art. 17
RODO,
d. prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych w art.
18 RODO,
e. prawo do przenoszenia danych osobowych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 20 RODO,
f. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 21 RODO,
g. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych).
Informacje dodatkowe z art. 14 RODO —
obowigzek informacyjny wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane sg przekazane zamawiajgcemu i ktorych dane
posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
Zrédlo pozyskania danych oraz kategorie tych danych:
Moze zdarzy¢ si¢, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskaliémy ich bezposrednio od Panstwa
wyjasniamy, iz dane te zostaty pozyskane od drugiej strony umowy (czyli podmiotu, z ktérym Pan/Pani wspotpracuje),
ktéra to wskazata Panig/Pana (np. w umowie) jako osobg¢ uprawniong do reprezentacji, kontaktu czy realizacji
zamOwienia.
Administrator danych moze przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych — dane zwykle takie jak: imig i
nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne podstawowe dane podane tylko w niezbednym zakresie do
zawarcia/realizacji umowy.”
Z up. Burmistrza

Walentyna Sidoruk
Zastepca Burmistrza

Zalaczniki:
Opis przedmiotu zamoéwienia- zatgcznik Nr 1

Formularz ofertowy — zatacznik Nr 2
Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — zatacznik Nr 3
Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym — zalacznik Nr 4

Wz6r umowy — zatacznik Nr 5



